OGLOSZENIE
o naborze kandydatéw na stanowisko urzednicze
umowa na zastepstwo

Nazwa i adres jednostki: Urzad Gminy Pruszcz Gdanski

ul. Wojska Polskiego 30
83-000 Pruszcz Gdanski

Okreslenie stanowiska urzedniczego: od podinspektora do inspektora ds. rolnictwa i

melioracji, petny wymiar czasu pracy

Termin rozpoczecia pracy: od zaraz

Przewidywany termin pracy na zastepstwo: do sierpnia 2015r.

Wymagania niezbedne:

wyksztatcenie wyzsze z zakresu rolnictwa, ochrony srodowiska, inzynierii Srodowiska,
podstawowa znajomos$¢ przepisow ustaw o ochronie przyrody, prawo ochrony srodowiska
prawo wodne, prawo towieckie,

dobra znajomosc¢ obstugi komputera - MS Office (Word, Excel),

nieposzlakowana opinia,

obywatelstwo polskie,

osoba niebedgca skazana prawomocnym wyrokiem sgadu za umysine przestepstwo
Scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

posiadanie petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw
publicznych.

Wymagania dodatkowe:

posiadanie dodatkowych kurséw, szkolen z zakresu ochrony srodowiska, rolnictwa i
melioracji,

samodzielnos¢, systematycznosc¢, doktadnosé, komunikatywnosé,

dobra organizacja pracy,

umiejetnos¢ pracy w zespole,

umiejetnos¢ samodzielnego rozwigzywania problemow.

Zakres stanowiska pracy:

w zakresie rolnictwa prowadzenie spraw w szczegolnosci dotyczacych: towiectwa,
wspoétdziatania z organizacjami rolnikdw, rozpowszechnianie informacji dot. wystgpienia
zwierzecych choréb zakaznych na terenie gminy, ochrony gruntéw rolnych i leSnych,
przygotowywanie zezwolen na usuniecie drzew i krzewow, wizje w terenie,

w zakresie melioracji: prowadzenie nadzoru nad eksploatacjg oraz egzekwowanie
obowigzku konserwacji urzgdzeh melioracyjnych od wszystkich sektoréw rolnictwa,
wiascicieli i uzytkownikéw,

rozstrzyganie sporow dotyczacych przywrocenia stosunkow wodnych na gruntach do
stanu poprzedniego,

przeprowadzanie kontroli w zakresie wtasciwego funkcjonowania i eksploatacji urzadzen
melioracyjnych znajdujacych sie w pasie drogowym ( przepusty, rowy, mosty),
przyjmowanie wnioskbw o zwrot podatku akcyzowego zawartego w cenie oleju
napedowego wykorzystywanego do produkcji rolnej,

wydawanie decyzji w zakresie zwrotu producentom rolnym podatku akcyzowego,

kontrola ubezpieczen rolniczych,

udziat w przegladach urzadzen melioracyjnych,

prowadzenie spraw z zakresu ustawy o ochronie gruntéw rolnych i leSnych (umorzenie
optat rolnych),

praca w zespole do szacowania strat w rolnictwie, w przypadku wystgpienia kleski
zywiotowej na terenie gminy,



- wykonywanie czynnosci zwigzanych z udostepnianiem na pisemny wniosek lub bez
pisemnego wniosku informacji o srodowisku i jego ochronie,

- prowadzenie spraw zwigzanych z poswiadczeniem przez wojta oswiadczenia o osobistym
prowadzeniu gospodarstwa rolnego,

- stwierdzanie wilasnorecznosci podpisu swiadka potwierdzajgcego prowadzenie
gospodarstwa rolnego lub pracy w tym gospodarstwie przed dniem 01.07.1977r. oraz
wydawanie zaswiadczenia potwierdzajgcego posiadanie gruntow rolnych.

Wymagane dokumenty:

- kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajgcej sie o zatrudnienie,

— curriculum vitae,

- list motywacyjny,

- kserokopie swiadectw pracy lub inne dokumenty potwierdzajgce zatrudnienie i staz,

- kserokopie dyploméw potwierdzajacych wyksztatcenie,

- kserokopie zaswiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach,

- oswiadczenie kandydata o niekaralnosci za przestepstwa popetnione umysinie $cigane z
oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

- o$wiadczenie o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu z petni praw
publicznych,

- inne, ktére kandydat uzna za wazne dla jego przysziej pracy.

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, CV powinny by¢ opatrzone klauzulg:” Wyrazam zgode na
przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji
procesu rekrutacji zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997r. 0 ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002r. Nr
101, poz. 926 z pézn. zm. ) oraz ustawg z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach samorzgdowych (Dz. U. z
2008r. Nr 223, poz. 1458 ).

Termin i miejsce skltadania dokumentoéw:

Osoby zainteresowane prosimy o skfadanie ofert osobiscie lub za posrednictwem poczty na
adres: Urzad Gminy Pruszcz Gdanski ul. Wojska Polskiego 30 83-000 Pruszcz Gdanski
z dopiskiem ,Oferta pracy — od podinspektora do inspektora ds. rolnictwa i melioracji ” w
terminie do dnia 4 lipca 2014r. Decyduje data wptywu oferty do Urzedu. Oferty, ktore
wptyng do Urzedu po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane. Oferty nalezy
ztozy¢ do biura podawczego na parterze Urzedu Gminy.

Dokumenty kandydata wybranego w naborze i zatrudnionego w Urzedzie Gminy Pruszcz
Gdanski zostang dotgczone do jego akt osobowych.

Pruszcz Gdanski, dnia 23 czerwca 2014r.

Wojt Gminy
/-1
Magdalena Kotodziejczak



